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S E D E

OGGETTO: Proposte deliberazioni di C.C.,, G.C. e determinazioni dirigenziali. Disposizioni
procedurali.

Nel ribadire il noto principio della "continuità amministrativa'' inerente I'attività di ogni F.n1e

pubblico, si richiama I'attenzione delle SS.l-L. su tutte le disposizioni amministrative già impartite

àa precedenti segretari comunali che restano in vigore sempre che le slesse non siano revocate.

superate, modificate, integrate o sostituite da successive disposizioni.
Si riportano qui di seguito ad ogni buon fine le disposizioni procedurali, già in precedenza

impartite, sull'argomento in oggetto:
.t; Og* proposta di deliberazione di G.C. o di C.C.. prima di essere depositata nell'ufficio

Segreteria, deve:
1. essere profocollata con profocollo inÍerno, Jirmala (con Jirnra leggibile e per esteso corredata

anche dell,,apposifo fi,rrbro) dal responsabile del seltore, nonché dall'assessore al ranto o

uficio propoiente, nun erato nella poginazione, spillata e îít tbraîa nelle congiurtzioni; ogni

foglio deve essere siglato dal responsubile conrpete,tÍe;
2. 

-eiere 
correlata di futti i poreri previsti ex lege a loro volta tlatati e Jirmati (utiliuando

sempre il timbro);
3. conienere sempre il parere del responsabile del setlore rtnanziario anche qualora Ia volontà

amminislrotivs rton comporti onere a carico dell'Enfe, eccezion fstfa per le proposte che

siono meri alti di indiriuo:
4. intlicare in calce tli quante pagine si conrpone (contpresi gli ollegati), e quali sotto gli allegati,

i quali devono essere contruddistirtti cott lettere o numeri (ad es.: all. A, all. B, oppure n.I,
n.2);

5. essere tlisponibile su apposito supporto magneÎico.



B) Relativan.retrte alle proposle da sotloporre all'esame del C.C.. devono essere osservate
punlualmente tutîe le disposizioni regolamentari.
Si evidenzia che. per un completo esercizio del diritto di accesso agli atti da parte dei consiglieri. [a

Segreteria generale rrella persona del responsahile di servizio. o suo sostituto. provvede a spillare
lintbrare e firmare nelle congiunzioni tutti gli atti lircenti parte di proposle di deliberazione ed

inserite r.rell'o.d.g. del C.C.. nel giorno in cui le slesse \ engono trasmesse all'ulÎcio dal Presidente

del Consiglio conrunale.
C) Le suddette disposizioni dctono esserc applìcate analogicamente e. ove possibile. at.rche alla

redazione delle proposte di delibelazione della G.C. e deten.ninazioni dirigenziali.
D) Saranno sottoposle all'esamc della G.C. le prtrposle pervenute in Segreteria almeno due giorni

prima della data di cor.rvocazione dell'Organo esecutivo. Qualora si deroghi a tale îermine. il

responsabile o l'assessore propouente làranno rilevare le motivazioni dell'urgenza nel corpo della

stessa relazione.
E) ll parere apposlo dal responsabìle dell'area economica 1ìnanziatia dovrà senlpre contenere

-,1'indicazione dell'interYento irlteressalo.

Si .dispone inol t re
o.rganizzativa tra

che a  decorrere  da l  6 .10.201{  ogn i  lunedì  a l le  ore  9 ,30 r ' i  sarà  una r iun ione

i  responsabi l i  del le aree ed i l  Segretar io generale.

Si comunica in f ine che la  Giunta comunale su d i ret t iva c le l  s ignr t r  S indaco è convocata in  v ia

orc l inar ia  i l  martedì  e g iovedì  a l le  ore l7 '00.

La presente clispttsiZione sostiÍuisce ogni oltra precedenfe.
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